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一、平台运行网址
江苏华凯工程建设施工图数字化审查系统审图机构用户登录网址为：

http://36.156.138.36:8088/SGTSCPage/Login.aspx[image: image1.png]IntE TisR iRt L BNF{tEERN





请用审图机构用户的用户名和密码登陆进入系统审图机构版。
二、审图机构用户操作指南
系统为建设单位用户提供了功能：
审查业务管理：对项目审查业务流程进行管理。
企业信息管理：对勘察设计单位信息登记、修改、删除，对已注册的建设单位信息进行审批、编辑、删除。
审查专家管理：对专家用户信息管理维护。
收费管理：根据项目的建筑面积、投资额等生成审查收费单，并记录项目的实际收费金额。 

综合监管：实现对项目的全流程跟踪，以及对审查的项目进行统计分析。
系统管理：维护用户信息、角色信息，为用户分配角色，为角色分配权限。
（一）审查业务管理

2.1.0 一审接审
点击左侧导航菜单中‘一审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出待接审、已打回、已接审、已预审受理的信息。
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点击“接审”，进入项目接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、勘察设计人员信息、项目概况、单体工程信息以及对应图纸信息等信息。
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用户可以对上述信息进行编辑。确认信息无误后点，填写报审编号，击下方的接审按钮，生成接审通知单，点击提交后，该项目即接审成功。
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若用户报审信息有误，点击打回按钮，弹出打回原因填写框，详细写明打回原因，点击确定按钮，项目即打回成功。界面如下图：
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2.1.1 任务分配

点击左侧导航菜单中‘任务分配’，页面如下图所示，列表显示项目信息。在状态栏中可查询出未分配、已分配的项目信息。
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点击列表中的“分配”即可进入项目分配页面，如下图所示：
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在公共信息分配模块，用户可以对计划审查日期、办理期限、审查形式进行编辑。在专业信息分配模块，用户可以为审查专业选择第一审查人或第二审查人。

点击专家工作状态按钮弹出专家工作状态表，用户在为审查专业分配审查专家前可以先查看审查专家的工作状态，作为参考。
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当审查专业分配好审查人后，点击下方的确认分配按钮，生成任务分配单，点击提交即可完成对项目的分配。界面如下图所示。
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2.1.2 一审意见审批
点击左侧导航菜单中‘一审意见审批’， 进入页面如图所示，列表显示出专家已经审查结束等待意见审批的项目信息。
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点击“审批”进入一审审批界面，如下图所示。可查看汇总后的一审意见书和各个专业的审查意见书。专业审查有问题，操作专业审查信息后的退回按钮，该专业即可重新审查。审查无误，点击提交按钮，即审批结束。如下图所示：
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2.1.3 一审意见书发放
点击左侧导航菜单中‘一审意见书发放’， 进入页面如图所示，列表中显示出一审意见书审批通过等待一审意见书发放的项目信息。我们可以在列表中看到“是否收费”字段，如果是“否”，则不能进行一审意见书发放。
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等待收费后，即可进行意见书发放。
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点击“发放”进入一审意见书发放界面，如下图所示。签章提交即可，如下图所示：
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2.1.4 复审接审

点击左侧导航菜单中‘复审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出待接审、已打回、已接审的信息。
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点击“接审”，进入项目复审接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、合同备案信息、单体工程工程信息以及对应图纸信息等信息，确认无误后点击下方的接审按钮即可接审成功。接审成功后，项目自动分配到上一轮审核不通过专业的专家进行审核。
[image: image16.png]em e e s vl

—eEns TH—EEAH (AR )

»

»

FHEER ENEH 2016-11-12

s1el





若图纸或项目信息有误，点击打回按钮，填写打回原因，操作同一审接审一致。
2.1.5 审查合格证批复

点击左侧导航菜单中‘审查合格证批复’， 进入页面如下图所示：
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点击“批复”进入审查合格证批复界面，如下图所示。点击批复通过即可，如下图所示：
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2.1.6 审查复审单签章
点击左侧导航菜单中‘审查复审单签章’，列表中展示出复审审查通过的项目。
[image: image19.png]2RE dmsE
v || O, Exsk A
EERS [OZ===10) Oez=0)
MEEHR TR gl
BIW, MW, H1% #30: |1 [V]®m
WEEHR s BRI FEEIHR izl ES9N s
WHTE git-EERATE SRS SR ERAS B &=

BIR, 1), 15





点击签章，进入签章页面，签完章后，点击“签章提交”按钮。
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2.1.7 数据推送

点击左侧导航菜单中‘数据推送’，列表中展示出等待数据推送的项目。
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规划许可证必须上传。点击数据推送，进入项目信息详情页面，点击下方数据推送按钮即可对数据进行推送，如下图所示：
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2.1.8 审查合格证发放

点击左侧导航菜单中‘审查合格证发放’， 进入页面如下图所示：
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点击“发放”进入审查合格证发放界面，如下图所示。点击发放即可，如下图所示：
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2.1.9 一套图签章
点击左侧导航菜单中的“一套图签章”，右侧列表展示出未盖章和已盖章的项目信息。
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点击列表中的查看一套图，即可对项目的图纸进行查看。
点击列表中的“图纸校验”按钮，可对图纸进行校验，如果有图纸校验不通过，则表明可能签不了章。校验不通过的图纸前有黄色感叹号标识，右击可更改图纸。当校验无误后，点击“图纸盖章”，弹出图纸盖章页面，点击确认签章，即可对图纸进行签章。
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2.1.10 审图归档

点击左侧导航菜单中‘审图归档’， 进入页面如下图所示：
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点击“归档”进入审图归档界面，如下图所示。点击归档即可，如下图所示：
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2.1.11 项目信息完善
点击左侧导航菜单中‘项目信息完善’， 进入页面如下图所示：
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点击“完善”填写完善原因，点击提交后，建设单位即可完善项目信息。
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2.1.12 合格图纸查看
点击左侧导航菜单中‘合格图纸查看’， 进入页面如下图所示：
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（二）企业信息管理

2.2.0勘察设计单位信息

点击左侧导航菜单中‘勘察设计单位信息’，列表展示所有勘察设计单位信息，页面如下图所示：
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点击“审核通过”按钮，审核通过后的单位才可登录系统。点击列表中的编辑按钮进入勘察设计单位信息的维护页面，该页面主要包括勘察设计单位的基本信息和对应的资质信息，填写完整后点击保存即可。
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2.2.1报审单位信息管理

报审单位信息管理主要实现对注册的建设单位用户进行审核操作，审核通过的报审单位，方可登陆本系统进行项目登记，实现项目的报审操作。点击左侧导航菜单中‘报审单位信息管理’，选中待审核按钮，列出未审核的报审单位信息，选中符合条件的建设单位信息，点击审核通过按钮即可完成报审单位的审核操作，页面如下图所示：
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（三）审查专家管理

2.3.0专家信息登记

点击左侧导航菜单中‘专家信息登记’，列表展示所有专家信息信息，页面如下图所示：
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点击专家姓名，可查看专家的相关信息。

点击“一键同步”，可将省系统里的本机构有关的的专家信息，同步到审图系统中。
2.3.1专家工作量统计
点击左侧导航菜单中‘专家工作量统计’，列表展示所有专家审查的项目数，点击导出按钮，即可到处详细的审查信息。页面如下图所示：
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（四）收费管理

2.4.0审查收费单

点击左侧导航菜单中‘审查收费单’，列表展示所有已接审项目信息，页面如下图所示：
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点击生成收费单进入生成收费单编辑页面，请核对项目的施工面积和投资额是否正确，然后选择对应的收费公式（具体收费公式信息详见2.4.2），点击确认生成。
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点击“确认生成”，生成审查收费通知单。对审查收费通知单签章提交，收费单即生成成功。
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2.4.1审查收费

点击左侧导航菜单中‘审查收费’，列出所有已生成收费单的项目信息，列表中的应收审查费用即为生成的收费单中的金额，页面如下图所示：
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点击收费，即可记录该项目收费编辑页面，填写完整实收费用及备注信息，点击确认收费，即可完成对该项目的收费管理。
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2.4.2收费公式

点击左侧导航菜单中‘收费公式’，列表列出所有收费公式的信息，收费人员可以根据中心不同的收费方式设置相应的收费公式，以便在生成收费单时能选中对应的收费公式，页面如下图所示：
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点击新增即可增加收费公式信息，点击编辑即可实现对收费公式的维护，信息填写完整后点击保存即可。页面如下图所示：
[image: image44.png]B s ; kot 4B _aa

e S
& mEpgme (R, FE—RARREREARL
& mEn R BT B B BRI + (6 LB o L o L B L)
& tzas 12 ETEE 12
% BIERE
ETEn





（五）综合监管

2.5.0项目跟踪

点击左侧导航菜单中‘项目跟踪’，列表所有项目信息以及项目主要业务流程进展情况，页面如下图所示：
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点击项目名称或详情可查询项目各业务流程完成的详细情况，页面如下图所示：
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2.5.1数据统计
点击左侧导航菜单中‘数据统计’，可导出所需的项目统计类型文件。页面如下图所示：
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2.5.2警示查询
点击左侧导航菜单中‘警示查询’，对即将到审查期限的项目进行预警提醒。
2.5.3 项目挂起与删除
点击左侧导航菜单中‘项目挂起与删除’，可对审查中的项目进行挂起、恢复、删除操作。
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2.5.4统计汇总
点击左侧导航菜单中‘统计汇总’，展示出项目进本审查信息，可导出到Excel中。 
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2.5.5本轮打回


点击左侧导航菜单中‘本轮打回’，可将当前正在审查的项目，直接打回到建设单位。 

（六）系统管理

2.6.0用户管理

点击左侧导航菜单中‘用户管理’，列表显示出用户信息，页面如下图所示，点击修改进入用户信息修改页面，点击删除实现用户信息删除功能，点击密码重置，可将登录密码重置为123456。
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2.6.1角色管理

点击左侧导航菜单中‘角色管理’，列表显示出角色信息，页面如下图所示，点击修改进入角色信息修改页面，点击删除实现角色信息删除功能。
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2.6.2用户角色

点击左侧导航菜单中‘用户角色’，列表显示出用户对应的角色信息，页面如下图所示，点击角色分配进入角色信息修改页面，勾选当前用户对应的角色信息，点击保存即可。如下图：
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2.6.3角色权限

点击左侧导航菜单中‘角色权限’，中间栏列举的是角色信息列表，点击相应的角色，右侧列表会显示出所有的模块列表，选中的即为该角色具备的权限，用户可以自行配置。界面如下图：
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三、使用中有疑问
建设单位用户在使用当前系统中如果有疑问，可以联系南京群耀智远信息科技有限公司寻求技术支持。

南京群耀智远信息科技有限公司
联系人：吴工
QQ号：1051472568
江苏华凯数字化审图QQ交流群: 869493260
